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	واحد ارتباط با صنعت دانشکده/آموزشکده:
با سلام و احترام؛
محل کارآموزی و نوع فعالیت آن مورد تائید می باشد. لطفا در خصوص ارائه معرفی نامه به آن واحد کارآموزی اقدام فرمائید.
                                                                                                               امضاء مدیر گروه :


ضوابط ويژه انتخاب درس كارآموزي 
1- دانشجویان متقاضی انتخاب درس کارآموزی در هریک از نیمسال تحصیلی یا دوره تابستان، حداقل 3 روزآزاد برای گذراندن کارآموزی داشته باشند.
 تبصره : در صورت ایجاد شرایط ویژه و خاص برای دانشجو و عدم اتمام کارآموزی، برابر آیین نامه آموزشی به عنوان درس ناتمام تلقی گردیده و می بایست حداکثر در مدت 45 روز پس از آخرین امتحان همان نیمسال ، نمره ی ناتمام به نمره ی نهایی تبدیل شود درغیر این صورت نمره ی درس کارآموزی دانشجو صفر منظور خواهد شد.
1- نمرات کارآموزی همچون نمرات سایر دروس در کارنامه دانشجو منظور گردیده و در معدل کل محاسبه می شود.
2- دانشجویی که درس کارآموزی را در دوره تابستان انتخاب نموده، می تواند علاوه بر درس کارآموزی یک درس دیگر را نیز انتخاب نمایند. (در صورت ارائه درس توسط مرکز) 
3- دانشجویی که درس کارآموزی را دوره تابستان اخذ می نماید، (حتی دانشجویان دوره روزانه باشد)، ملزم به پرداخت نیمی از شهریه ثابت به اضافه هزینه متغیر واحد کارآموزی می باشد.
4- دانشجو پس از گذراندن حداقل دو نیمسال تحصیلی و گذراندن حداقل 35 واحد درسی ، مجاز به اخذ واحد کارآموزی می باشد.
5- دانشجویان باید دوره کارآموزی خود را تحت نظارت مدرس و سرپرست کارآموزی در واحدهای صنعتی/خدماتی مربوطه به ازاء هر واحد 120 ساعت ، مطابق آنچه در سر فصل رشته برای درس کارآموزی تعیین شده است بگذرانند. 
ويژگی هاي محل كارآموزي
 با توجه به حضور و فعالیت دانشجو در محل کارآموزی، بایستی شرایط مختلف و تاثیر گذار محیط، متناسب با موقعیت فرهنگی و اجتماعی دانشجویی باشد.کنترل شرایط احراز فرهنگی و اجتماعی بر عهده مسئول واحد ارتباط با صنعت آموزشکده بوده و شرایط احراز پذیرش دانشجو با توجه به نوع خدمات، تولید و تناسب فعالیت های واحد کارآموزی با رشته تحصیلی، بر عهده مدیر گروه محترم آموزشی است. لذا شرایط ذیل در خصوص تائید محل کارآموزی لحاظ می گردد.
1- الویت انتخاب آموزشکده بعنوان مکان کارآموزی در صورت وجود طرح کارآفرینی برای رشته مورد نظر.
2- محل کارآموزی حتی الامکان تابع یکی از وزارتخانه ها، سازمان ها و یا شرکت ها دولتی یا خصوصی باشد.
3- شرکت و یا سازمان مورد نظر الزاما امکان ثبت نام و اعلام ظرفیت در سامانه ملی کارآموزی را داشته باشد. (کد شناسه ملی ضروری است). به آدرس: (https://karamouz.irost.org/)
4- درخواست کارآموز در سامانه کارآموزی سازمان پژوهش های علمی و صنعتی ایران (وابسته به وزارت علوم) باید ثبت شود. (https://karamouz.irost.org/)
5- نوع فعالیت آن موسسه یا شرکت در زمینه امور تولیدی، تحقیقاتی و اجرائی و متناسب با رشته تحصیلی دانشجو باشد.
6- مورد تأیید مدیر گروه رشته تحصیلی دانشجو و مسئول واحد ارتباط با صنعت باشد.
7- سهمیه های اعلام شده از سامانه کارآموزی توسط واحد ارتباط با صنعت در اولویت است.
مراحل اجرايی انتخاب درس كارآموزي
	ردیف
	توضیحات ضروری
	شروع
	پایان

	1
	ثبت درخواست دانشجویان متقاضی مهمان شدن در سامانه سماد
	25/03/1398
	10/04/1398

	2
	· ثبت نام موقت درس کارآموزی با مراجعه حضوری به واحد ارتباط با صنعت ( اتاق 208) 
· دریافت فرم تعیین محل کارآموزی از سایت و مراجعه به مدیرگروه مربوطه
· تحویل فرم تایید شده به واحد ارتباط با صنعت 
· ثبت نام در سامانه ملی کارآموزی (https://karamouz.irost.org/) )(مطالعه راهنما در سایت)
	20/3/1398
	12/4/1398

	3
	شرکت در جلسه توجیهی کارآموزی ( شرکت در این جلسه الزامی است و زمان این جلسه متعاقبا اطلاع رسانی خواهد شد.(
	7/4/98
	1398/04/11 

	5
	· انتخاب واحد درس کارآموزی در سامانه ناد
 
	1398/04/09 
	1398/04/12 

	6
	· مراجعه به واحد ارتباط با صنعت و دریافت معرفی نامه کارآموزی
· مراجعه به دبیرخانه جهت شماره نمودن معرفی نامه 
· تحویل معرفی نامه به صنعت
	04/4/1398 
	20/4/1398

	7
	· حضور در محل کارآموزی با هماهنگی مدیرگروه رشته مربوطه و استاد درس کارآموزی
· تکمیل فایل دفترچه کارآموزی و گزارش آن، و تحویلآن ها بر روی لوح فشرده ( CD) به استاد کارآموزی (بدون پرینت)
	1398/04/15 
	10/06/1398 

	8
	حداکثر زمان انتخاب قطعی درس کارآموزی در سامانه ناد و ارائه فرم تائید شده تعیین محل کارآموزی توسط مدیرگروه رشته مربوطه به واحد ارتباط با صنعت
	-
	1398/04/12 چهارشنبه



سایر نکات ضروری:
· حضور مرتب درمحل کارآموزی مطابق با ساعات کار اعلام شده می باشد. 
· در صورت عدم حضور غیر موجه دانشجو تصمیمات مقتضی توسط سرپرست محل کارآموزی، مدیرگروه رشته مربوطه و مسئول ارتباط با صنعت اتخاذ خواهد گردید. 
· دانشجو بایستی حداکثر یک هفته پس از خاتمه کارآموزی فرم های شماره 3 ، 4 ، 5 و 6  را تکمیل و پس از تائید سرپرست کارآموزی، همراه با گزارشی کامل و جامع از کارهای انجام شده درمحل کارآموزی،  بر روی لوح فشرده به استاد درس کارآموزی تحویل نماید.
· رعایت شئونات اسلامی وکلیه ضوابط و مقررات حاکم برمحل اجرای کارآموزی الزامی است.
· مسئولیت جبران هرگونه خسارت وارده به مراکز کارآموزی به عهده دانشجو خواهد بود. 
· لازم است هرگونه تغییردر تاریخ و ساعات حضور در محل کارآموزی به سرپرست و مدرس کارآموزی اطلاع داده شود.
1

